ZARZADZENIE Nr 1/12/2014
Kierownika Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
z dnia 12 grudnia 2014 r.

W sprawie : wprowadzenia w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Olsztynku
regulaminu udzielania zaméwien publicznych, o wartosci netto
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000 euro.

Na podstawie art.30 ust. 1, art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie
gminnym (Dz. U.z2001 r Nr 142 poz. 1591 r z pé2n. zm.) — zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Olsztynku regulaminu udzielania

zamOéwien publicznych, o wartoci netto nieprzekraczajacej wyrazone] w zlotych
rownowartosci 30.000 euro w brzmieniu okreslonym w zataczniku do zarzadzenia.

§2
Zamo6wienia publiczne o wartosci powyzej 30.000 euro realizuje sie w oparciu o przepisy
ustawy z dn. 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2013 roku, poz.
1163 z p6z. zm.)

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje od 01 stycznia 2015 roku.




Zalgcznik
do zarzadzenia Nr 1/12/2014

Kierownika ZGM z dnia 12 grudnia 2014 r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Olsztynku

do 30.000 euro.

§ 1.

W oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 roku, poz. 1163 z poz. zm.) zamoéwien, ktérych wartosé
szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000 euro
udziela sig na podstawie przepisow zawartych w niniejszym regulaminie.

Wartos¢ 30.000 euro oblicza sie zgodnie z zasadami postgpowania w sprawach
0 udzielenie zamoéwien publicznych tj. warto$é netto zamdéwienia obliczona na
podstawie aktualnie obowigzujacego Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw
wydanego na podstawie art.35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 roku, poz. 1163 z pbz. zm).

Do zamoéwien, ktérych wartos¢ w ciagu roku nie przekracza 12.000 euro netto
postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie.

Udzielenie zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 30.000 euro nie moze naruszaé
zakazu dzielenia zamdéwienia na czesci, o ktorym mowa w art. 32 ust. 2 ustawy Prawo
zamdwien publicznych.

Zamo6wienie moze by¢ udzielone pod warunkiem zabezpieczenia w budzecie ZGM
srodkéw finansowych na realizacje danego zaméwienia.
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Ustalajagc przedmiot zaméwienia, nalezy braé pod uwage zasady wynikajace z ustawy
prawo zamowien publicznych.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiedzialni sg pracownicy
Zaktadu realizujgcy powierzone im zadania do wykonania.

Pracownicy, odpowiedzialni za realizacje danego zamdwienia, wykonujg czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania w sposéb obiektywny,
bezstronny oraz z zachowaniem nalezytej starannosci.

§ 3.

Procedury udzielania zaméwienia publicznego regulowane s3 w uktadzie zaméwienie
o wartosci do 15.000 euro netto oraz zaméwienie o wartosci powyzej kwoty 15.000
euro netto.

Przy udzielaniu zamdwienia o wartosci do 15.000 euro netto pracownik odpowiedzialny
za realizacj¢ zamowienia dokonuje rozpoznania rynku i odbiera propozycje cenowe
wykonawcéw oraz dokonuje wyboru najkorzystniej oferty.

Przed przystapieniem do udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej kwoty 15.000 euro
netto, pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia powinien
w szczegdlnosci wykona¢ nastepujace czynnosci:

a)  opisa¢ przedmiot zaméwienia,

b)  oszacowa¢ przedmiot zaméwienia,



wn

¢)  przeliczyé szacunkowa wartosé ze ztotych na réwnowarto$é wyrazona w euro
zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 1 ust. 2 niniejszego regulaminu,

d)  przeprowadzi¢ analize rynku potencjalnych dostaweow lub wykonawcow.

Pracownik prowadzacy postgpowanie w sprawie udzielania zaméwienia 0 wartosci

powyzej kwoty 15.000 euro netto przygotowuje zaproszenie do skladania ofert, ktére

kieruje do wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencje oraz  wybér

najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej niz dwoch.

Do zaproszenia mozna zalaczyé informacje o wymaganych dokumentach
niezbednych do otrzymania zaméwienia, formularz oferty, na ktérym wykonawcy
sktadajg swoje propozycje cenowe oraz istotne postanowienia umowy lub wzér umowy.

Druk formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ofert cenowych.

Zamowienie zostaje udzielone wykonawcy, ktory ztozyl oferte zawierajacg najnizszg
ceng lub ktérego dana oferta jest najkorzystniejsza z innych powodéw np. terminu
wykonania zaméwienia, jakosci, gwarancji.

Druk zestawienia ofert cenowych stanowi zalacznik nr 2.

W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty dla zamawiajgcego z innych powodow
niz najnizsza cena, pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postepowania sporzadza
na pismie uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.

Z czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4, 51 6 sporzadza si¢ zestawienie ofert cenowych
podpisywane przez pracownika prowadzgcego postepowanie, a zatwierdzane przez
Kierownika.

Udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga
sporzadzenia umowy w formie pisemnej dla zaméwieh o wartosci powyzej kwoty
15.000 euro netto. Podstawa do udzielania zaméwienia i sporzgdzenia umowy jest
propozycja cenowa ztozona przez wykonawce.

§ 4.

Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia pracownik realizujacy zamdwienie
W uzasadnionych sytuacjach moze odstapi¢ od udzielania zaméwienia zgodnie z procedurami
okreslonym niniejszym regulaminie, po akeeptacji Kierownika opartej o pisemne
uzasadnienie pracownika.

Przyjmuj¢ do wiadomosci i stosow. |
1.Zotyniak Emilia ........... f ...........

2.Lewandowska Bozena ......
3.Pechta Gabriela ... Q. [...| | F -
4.Pottorak Jan .............. \\..... W

§ 5.

Dokumentacj¢ postepowar udzielanych na podstawie przepiséw niniejszego regulaminu
prowadzi i przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizacje okreslonego
zamowienia.

Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zamdwienia ponizej 30 000 euro
stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
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Zalgeznik Nr |
do regulaminu zaméwier publicznych
do 30 000 euro

................................................

Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
w Olsztynku

FORMULARZ OFERTOWY
na wykonanie ustugi (dostawa) roboty budowlanej ponizej 30 000 euro.

Tryb postepowania: ROZPOZNANIE CENOWE

MW OB et
S, ettt
ReGON & IR cxpsesgiicsensssmesmmmestssissmginns

Telefon : ..o HAK eeisimsznitnonsssmmmversgsisssogssn. .

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za -

cemenetos .

CIOWBIE 0D ot .
o .
RO .
HOVBIE Bttt .

(data) (podpis oferenta)




Zatgcznik Nr 2
do regulaminu zamoéwien publicznych
do 30 000 euro

.....................................................................................................................................................

Zaproszenie do ztozenia ofert cenowych przekazano do:

'l;- Nazwa i adres wykonawcy Uwagi
L,

2.

Je

ie/c B L N wplynely nastepujace oferty cenowe:

l‘;- Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty | Uwagi
L

2.

3.

Po przeprowadzeniu negocjacji oferowane ceny kszta{tujq si¢ nastepujgco:

Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty | Uwagi

NS

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Podpis wraz z pieczatka 050b§ odpowiedzi.z;l.i;a.ej
za prowadzenie postgpowania.




